附件2

填表说明
一、数据填写

1. 机时利用

（1）定额机时
03类仪器仪表：
通用设备：1400小时/学年
公式=7小时×5天×40周=1400小时
专用设备：800小时/学年
公式=4小时×5天×40周=800小时
其它类设备：800小时/学年
公式=4小时×5天×40周=800小时
（2）有效机时
必要开机准备时间+测试时间+必须的后处理时间
核查该学年度设备运行记录，属教学机时应附教学任务书，以及“实验课程一览表、实验项目表”，说明该设备用于哪个实验（包括学生人数、学时数、每组人数等）。

2. 人才培养

（1）获得独立操作资格人员数系指通过各种培训（包括：仪器厂家的系统培训、同行交流培训等）取得独立操作证书并经主管部门承认具有独立操作资格的人员数（需交证书复印件）。

（2）在指导下能完成部分测试的人员数系指在仪器设备工作人员指导下，该学年度新增加的能独立完成部分测试实验的人员数（包括教师、研究生等），通过核查运行记录予以确认；

（3）教学演示实验和参观人员数：通过核查运行记录予以确认，校外人员及本科生或研究生的参观也可计算在内。

3. 科研成果

指使用本仪器取得的相关成果，包括各级获奖、发明与已授予的专利及发表的论文。

4. 共享服务
服务收入系指对校内、外服务的测试费，提供用户及收费明细。
5. 功能利用与开发

（1）原功能数系指仪器设备本身自带的功能数；

（2）新增加功能系指自行研制开发，包括档次升级、技术改造及引进先进的硬件、软件功能等，需通过验收（鉴定）手续或报实验室与设备管理处批准。如果有关增加功能的内容在学术刊物上发表，也予承认；

（3）功能利用数包括新增加功能利用数。根据运行记录核对本学年度功能利用数。

即：功能利用数=原功能利用数+新增加功能利用数

6. 设备管理

（1）技术资料指《可行性论证报告》、装箱单、说明书、操作手册、验收记录等；

（2）设备完好率：用每年的完好时间(天)/200（天）来衡量，200天/年=5天/周×40周。

7、对具特殊用途的贵重仪器设备可进行单项或选项评价。
二、数据审核办法
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